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TERMO DE REFERENCIA

1. DA DESCRICAD DO OBJETD

Trala-se de Termo de Referénoia para contratacio de Pessoa Fisica elou
Jurldica para prestacdo de servigos de calculos, pericias contabeis {calculos de
diferengas, horas-exbras. cdlculos de URV, trabalhistas & de liguidacio), visando
auxiliar o Departamento Jurldico em calculos de liguidagio de sentenca efou caloulos
na fase de instrugdic, pareceres, impugnagdes. consultas e subsidios diversos na
area de calculos.

1.1. DETALHAMENTO DO OBJETO

Qs senvigos  abaixo  discriminados  deverdo  ser  executados  pelodal
contratado{a) com experiéncia comprovada na elaboragao de pericias e calculos
contdbeis nas areas Civel Trabalhista e Tributaria (impugnacio de calculos
frabalhistas. manifestacas e impugnacdo de laudo pericial contabil, calculos de
quidacao e outros afins), Oa) contratadol(a) deve possuir em sa2u quadro perilos
com formacio contabil para fing de realizacio de pericias voltadas 2 administracio
publica, com emissdo de pareceres técnicos, assim comao a apresentagdo de quesitos
em pericias contabeis judiciais & liquidacac de sentengas, bem come atuagao como
assistente técnico paricial nos processos judicials.

Estima-se, praliminarmanta, 20 [novantay processos, pearfazendo o wvalor
aproximado de R§ 4B8.970,680 [quarenta e oito mil, novecentos e setenta reais e
oilenta centavos), valor este de referéncia pela média aritmética dos orgamentos
recebidos (RE 544 12/processo), quais sejam:

2 valar & por processa, ou 58)3. independente do nimern de intervencgan do
expert, o8 prazos para realizacdo dos trabalhos, pela contratada, dependem dos
prazos processuais, em media de § (cinco) ate 15 {guinze) dias.

O servigos que poderdo ser solictados &4 COMTRATADA, de forma
exemplificativa, sao:

a) Conferéncia e pericia de calculos apresentados em processos
judiciais, pefos guais o MUNICIPIO DE TRAMANDAI =eja parte, ainda que na
condig@o de interessade ou responsavel subsidiario;

b Elaboracio de Planilhas individualizadas de calculos judiciais. por
reclamants, em processe judicial de que o MUNICIPIO DE TRAMANDAI seja pare,
ainda que na condigdn da interessado ou responsavel subsidiario,

eVerificacdn dos jurns & dos critérios de atualizagdc monetaria
apresantados em processos de execucdo ou liquidagdc de sentenga em gque ©
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MUMICIPIO DE TRAMANDAI seig parte, ainda gue na condicao de interessado ou
responsavel subsidiario;

d) E laboragac de parecer minucioso para embasar a elaboragao da
pecas |uridicas relacionadas aos pedidos em  processos  judicials, Som a
apresentacdo de argumentos técnicos, legais e regulamentares para instruir 3
impugnacao de caloculos apresentados no processo judicial, bem como para o
pagamento & recolhimanto de imposios e contribuighes;

= Elaboragdo de caloulos de liquidagdo de sentengas judiciais &
glaboracio de pareceres, impugnando critérios & valores adotados nos calculos da
parte contraria, salvo no caso de exatiddo destes, o que ndo exime, no entanto, de
manifeslacdo expressa nesse senlido, atendendo 3 legislacac e as crientagdes
teécnicas emanadas dos drgdos jursdicionais;

N Impugnacao de valores adotados nos calgulos da parte contraria com
elaboracdo de pareceres, salvo no case de exatidao destes, o que nao eximsa, no
entanto de manifestagdo expressa nesse sentido atendendo a legis lagio e as
orientacoes tacnicas emanadas dos drgdos junsdicionais;

gl Atuacdo em feitos judiciais, em caso de necessidade, a criterio da
contratantse. na qualidade de assistenta técnice do MUNICIFIO DE TRAMANDAIL
fornecendo. se for o caso, observados os parametios legais e técnicos pertinentes,
sybsidios de impugnacio ao laudo produzido pelo pento oficial;

hEsclarece-se gue, nos feitos em gue o caloulo tiver sido elaborado
peloia) contratadola) e houver designagao de pericia. este devera funcionar como
assistente técnico pericial do MUMICIPIO DE TRAMANDAI. subsidiar a elaboracao
de quesitos e, sa necessdrio, apresentara laude e fornecera subsidios & impugnacao
do laudo pericial;

il Por ocasiao de suas manifestagdes, ola) contratadola) devera executar
os seguintes procedimentos basicos para processos: leitura do processo judicial,
inteirando-se de todeos os parametros a fim de alcancar a correta interpretacac do
ohjete a ser liquidado/calculado, reportande-se, em caso de ddvidas. a Procuradoria
Garal do MUNICIPIO DE TRAMANDAI em busca de esclarscimentos;

ii  E laboragdo de planihas de calculo & parecer explicativo-conclusivo,
alem de outros gue sejam necessanos relativaments a4 apuragao dos valones
envolvidos no respective pedido ou que sejam exigidos por decizgao judicial, guando
houver:

k} Owutros servicos, ainda gue nao indicado nas alineas anleriores, afetos a_—,
natureza dos Benvigos a contratar. ) ?_\ HH,:

7 \ 4
b e



ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL =4 NE)

o @ﬁ; PREFEITURA MUNICIPAL DE TRAMANDA] | oofre ME 132
N B\ e
et i f;-“'r

2. DA JUSTIFICATIVA

& Procuradoria Geral do Municipio @ Orgdo Superior de Assessoramento.
ligade diretamente ao Gabinete do Prefeite Municipal e respansdvel pela promogio
defesa juridica do Municipio de Tramandai. em processes judiciais. sejam nos que o
ente Municipal figure no polo passiva, bem como nagueles que figure no polo ativo da
demanda.

Em decorréncia disso. o Srgao necessita de servicos de pericias contabeis e
elgboracac de calculos, bem como assessoramenlo em calculos e pericias contabeis.
Grande pare dos feitos em trAmite reguer suporte técnico especializado para a
confecgao de calculos, em que a Procuradoria Municipal nde datém em seus quadros
profissionais técnicos especializades na area contabil. |sto & a analise técnica
contabil exorbita a analise estritamente juridica.

Meste cenaro, wverifica-se interesse publico  para  contratacac de
empresafprofissional para elaboracdo de pericia contabil, cdloulos judiciais civeis,
trabalhistas e tributarios nos processos em que o municipio figure como parte na
relacdo processual. Ademais, a aludida confratagio visa garantir uma defesa
substancial do municipio nos processocs  judiciais,  salvaguardando o efefivo
contraditGrio 2 ampla defesa do Ente Plblico.

C:omao sabido, um contraditdrio efelivo g pleno podera redundar, inclusive, em
economia para o municipio, a exemple das hipdleses de excesso de execucdo contra
a municipalidade - o que reforga o ventilado interesse plblico na contratagéo em
comeanto.

O objelo da contratacdo esta fundamentado no Inciso VI, art. 12 da Lai
14,133, de 17 de abril de 2021, Nova Lei de Licitagdes & Contratos Administrativos,
regulamentadeo por maio do Dacreto Municipal n®. 5157720232

3- ESTIMATIVA / PROPOSTA DE PREGOS:
a) Estima-se para a contratacdo almejada o wvalor total de RS 4B.570,80
(quarenta & oito mil, novecentos @ setenta reais 2 oitenta centavos)

Item Descrigdo/especificagio Quant. | Eztimativa do | Estimativa do Vr.
Vr. Unitario Total
01 Contratacao de empresa g0 R§ 54412 RS 48.870.80

especializada na prestacio de
servicos de pericias
contabeis & calculos judiciais
civeis, trabalhistas e
tributarios, a distancia, em
processns que o Munizipio de i
Tramandai figure como parte da 2 /J
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b) O criteric de julgamento das propostas serd por MENOR PREGO POR ITEM
axpressa am valor (R $).

v} 3 era considerada vencedora & empresa que apresentar proposta de precos
de acordo com as especificagdes deste terme e ofertar MENOR PRECO POR ITENM.

dl Ma proposta e indispensavel constar todos o5 encargos, tributos,
contribuigdes e obrigagies sociais, trabalhistas e previdencidrias, bem como todos os
cutros custos relacionados a prestagdo dos servigos, os gquais ndo acrescentarao
2nus ao CONTRATANTE .

4. DAS CONDIGOES DA CONTRATAGAO
Com relagao a documentagio exigida para Habilitagie no processo deve ser a

saguinte
Documentacao técnica Juridica

Prova de registro, atravées de Certiddo, da empresa junto ano Conselho
Regional de Contabilidade- CRC. com data de validade vigente efou prova de
regqistro. atraves de Ceriddc, do profissional juntc ac Conselho Regional de
Administragac — CRA, com data de validade vigente.

Frova de registro, atraves de Cerlidde. do profissional junto ao Conselho
Regional de Conlabilidade— CRC, com data de validade vigente eiou prova de
registro, atraves de Certiddo, do profissional junto ao Conselho Regional de
Administracao — CRA, com data de validade vigents.

Apresentacido de atestado ou ceriddo de capacidade técnica, devidamente
registrado junte ao Conselho Regional de Contabilidade - CRC ou Conselho
Hegional de Administracio — CRA, expedido por orgaos plblicos Federais, Estaduais
ou Municipaiz, ocu por empresas pdblicas ou privadas, comprovando a execucio
plena e adeguada, pelo profissional, de atividade semelhante, pertinenta & compativel

am caracteristicas e guantidades com o ohjeto deste Edital.

a) Parcela de maior relevancia para avaliacido da capacidade técnica;

tr) Prestacao de =servigos de calculos processuais. Pt v,V
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Da Habilitagio para Pessoa Fisica

Copia auwtenticada do documento de ide ntificacao  coficial com foto do
prefissional, da Carteira Profigsional eam data de validade vigente.

Copia do CPF(Cadastro de Pessoa Fisica) podendo ser emitido
gletronicamente.

Comprovante de residéncia atualizado.

A) A exigancia acima refere-se a contas de dgua, luz ou lelefone, em nome da

licitante com data de vencimento retro ndo superior a trés meses,

b} Mo case de o comprovanta de residéncia estar erm nome de outra pessod, o

mesmo deversa vir acompanhado de declaracio de que a licitante reside no local.
Habilitag@o Fiscal

Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Abiva
da Unido.

Certiddo Megativa de Débitos para com a Fazenda Estadual {Tribiutos

Dhverzos),

Certiddn Megativa de Débitos pars com a Fazends Municipal, em wvigar,
conforme legislagéo tributéria do Municipio expedidor que ora se habilita para este

certame,
Documentagéo técnica

Frova de registro, através de Cerliddo, do profissional junto ao Conselho
Regicnal de Conlabilidade— CRC, com data de validade vigente elou prova de
regisiro, alravés de Ceridao. do profissional junto ao Conselhc Regional da
Administragao — CRA, com data de validade vigente,

Apresentagio de atestado ou ceridic de capacidade tacnica, devidamente
registrado junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC ou Conselho
Regional de Administragdo — CRA, expedido por drgaos publicos Federais. Estaduaiz

cu Municipais, ou por empresas poblicas ou privadas, comprovando a execug%’gf

f
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plena e adequada, pelo profissional, de atividade semelhante, partinents & compativel
em caracteristicas & quantidades com o objeto deste Edital.

a) Parcela de maior relevncia para avaliagdo da capacidade técnica:
o} Prestacdo de servigos de calculos procassuais.

As prestacdes dos servigos atenderdo as demandas do MUNICIPIO DE
TRAMANDAI, com sede na Av. da Igreja 246, Centro, Tramandai-RS, CEP 85580-
000, e deverao ser prestados sempre que ocorrerem demandas do Departamento de
Recursos Humanos e da Procuradoria Geral do Municipio,

Execugio dos Servigos: Como todos processos sdo em meio digital, os mesmos
serac encaminhados pela Procuradoria Juridica por e-mail, bem como sera recebido
da mestma forma.

Fica vedada a subcontratagdo dos servigos.

For fim, em decorréncia da natureza dos servigos e dos prazos que possan
sef determinados pelo Poder Judicidria, geralments exiguos, a Contratada devera
propiciar todas as facilidades possiveis para atendimento tempestivo do prazo
censighado pela COMNTRATAMNTE.

Os senvigos serfo prestados nas dependéncias dola) contratadoia).

5, DAS ESPECIFICAGCOES, PRAZO E QUANTIDADES

(0 servico serd prestado sob o regime de empreitada por preco unitario, com

pagamentos por unidade de servigos prestados, nos seguintes maoldes:

z) Os licitantes deverdo consignar o Frego Unitario por encaminhamento/evento
de Processo Judicial para Calcuio/Laudo, ja considerada inclusa todas as
despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugdo do chieto,
inclusive  tributos  efou  impostos,  encargos  sociais,  trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comarciais jncidentes, taxa de administracdo e
outras necessarios ao cumprimento integral do ohjeto da contratacdo;

b} Fara formulagdo de suas propostas, os licitantes deverdo considerar a
guantidade eslimada de 80 (novenla) encaminhamentos feventos pelo prazo
de 12 (doze) meses, podendo ser prorogado por igual petiodo, devendo
registrar o valor total da prestagio de sarvicos em conformidade com 05—
referidos pardmetros de composicdo de custos: /(’/'"\ N
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6. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAD

A Procuradoria Geral designard, formalmente, um servidaor para acompanhar a
prastagan do servico, conforme este Termo de Referéncia, bem coma, para atestar a
execusac do mesma, e um fiscal substituto para o caso de auséncia do primeiro,

A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Procuradoria Geral e
nac exclur nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA par  qualgquer
inconsisténcia.

7. DA RESFONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAD

0 Contrato terd comeo Gestor do contrato a Servidora Adriana Malzoni
Trindade, Mat 3831 e fiscal do Contrato a Servidora Ewvani Meneras Rossn,
Assistente Administrativo, Mat 430, o qual devers atestar os servicos realizados.

. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

Oia) CONTRATADO{a) terd o direita de receber os valores correspondentas a
gxecucac do contrate dentro das condigies estabelecidas, Constituem, ainda,
obrigactes dofa) CONTRATADOE), além de cutras previstas no presente termo e
nos documentos que o infegram;

al Manter durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, as condicdes de habilitagao:
b} Responsabilizar-se por danos diretos, mediatos ou imediatos, extravios

ou prejuizos causados § CONTRATANTE

el Ofa) CONTRATADO(a), desde qgue provada a existéncia de culpa ou
dolo de seus prepostos efou empregades, assumird a responsabilidade de reparar
totaimenta os bens, ou substitui-los. preferencialmente pela mesma marca,
caracteristica e qualidade. A CONTRATANTE podera reter pagamentos que
possibilitem o ressarcimento de danos causados. respeitada a ampla defesa e o
contraditdrio;

d) Refazer as suas expensas, todo trabalho inadeguadamente realizado. a
criterio da fiscalizacgio da CONTRATANTE. sem alterag@o do prazo de execucao do
Contrato;

&) Responder pelos atos e omisstes de seus prepostos. empregados e
demais pessoas que ulifizar na execugido deste Contrate;

fl Fazer prova com a CONTRATANTE |, de acordo com os critérios
estabelecidos por sua fiscalizacso, e sempre que solicitada, do fiel cumprimento de
todas as obrigacies aqui mencionadas, e aquelas exigidas quando da hahilitagao.
am especial encargos sociais. trabalhistas, previdencidrios, tributarios, fiscais e

COMmErciais; 4 ﬁ— i
.-"'--.- \\I
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gl Nao proceder qualquer modificagae, ndo prevista neste Contrato, sem

consentimento previo e par escrito da CONTRATANTE ;

hi A CONTRATANTE ndo assumird, em nenhuma hipatese, a
responsabilidada, presente ou futura, de qualguer compromisse ou énus decorrenta
do inadimplemento doja) CONTRATADO(a) relativa a obrigactes aqui assumidas,
ficando essas an seu encargo, exclusivamente, em qualgquer memeanto gue vieram a
DCOITET;

il Preslar o servico disponibilizande os velculos, pessoal, equipameantos e
ACESS0M0Ss necessdrios a adeguada execucdo do Contralo, em nomero suficients
para atendimento dos prazos eslabelecidos pela CONTRATAMTE e das
especificagies tdcnicas;

il Responder perante a CONTRATANTE por eventuais prejulzos e danos
decorentes da sua demora ou de sua omissdo, no cumprimanto das obrigacées de
sua responsabilidade ou por erro seu em qualquer fomecimente, objete deste
contrato;

k) Realizar fodos os servigos relacionados com o objeto deste contrato, de
acordo com as especificagies estipuladas pela CONTRATANTE, no termo de
referéncia;

I} Realizar as tarefas das ordens de servigo dentro dos prazas estipulados
pela prefeitura e de acordo com as instruches da mesma;

m) Utilizar pesscal do seu guadro funcional na execugdo dos servicos,
nbjeto deste termo;
n Executar os servigos de forma organizada e com rapidez e seguranca

necessarios para cada tarefa, buscando-se alcangar o maximo de produtividade sem
descuidar & comprometer a qualidade;

al Manter erm cada local de trabalho um representante gualificado & com
poderes de deliberagdes de ordem funcional junto aos funciondrios da mesma;
pl Dispor de um responsavel técnico capacitadc para delioerar junto 3

CONTRATANTE, nas questdes técnicas referentes & execugao dos sarvicos, bemn
como operacichalizar a dindmica de realizacio dos servicos dos mesmos;

q Cumprir odas as normas regulamentadorazs (NR 's ) de seguranga e
salde do trakalho, pertinentes ao seu ramo de atividade de acordo com o Ministario
do Trabalho - MT .

¥) Garanfir a mao de cbra necessana para a execugdo plena dos servicos,
nos regimes contratados, obedecidas a legislacao rabalhista e convencies colstivas
de trabalho viganles.

5] Substituir  imediatamente  todo & qualguer profissional gQue o
CONMTRATANTE entender & justificadaments esteja em desacordo com as -
expectativas dos servicos ora contratados; W

%

,f,xJ
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Ly O Contratante  podera  reter pagamentos que  possibiltem o
ressarcimento de danos causados:
u} Executar os servigos objefo do contrato, de acordo com a demands

estipulada pela Procuradoria Juridica, que acompanhard a execucio & atestara as
medighes;

v Manter os técnicos responsdvels com oS registros nos drgdos
competentes em wvigéncia, durante todo o prazo de execucdo dos contratos. Caso
seja necessaria a substituicdo, o(a) Contratadoia) devera formalizar 4 Contratante
indicando os noveos técnicos & apresentando os comprovantes de registro nos
Conselhos Compelentes, bem como, farmecendo sempra que solicilado pelo gestor
do Contrato;

W) A prestagho dos servicos ndo gera vinculo empragaticio entre os
eventuais empregados da empress a ser contratadale ou pressoa fisica contratada e
¢ MUNICIPIO DE TRAMANDAI vedando-se qualquer relacdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacio direta.

g, DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE
Constituem obrigacoes e responsabilidades do Confratante:

a) Efetuar o pagamento na forma & condicées contratadas.

bl Acompanhar e fiscalizar a prestagio dos servicos chjeto do presante,
comunicande ao Contratado(a) s ocorréncias que a seu critério exijam medidas
corretivas;

£ Fublicar o extrato do termo de contrato no Didric Oficial dos Municipios:

d) Fornecer, mediante solicitagio escrita da contratada, informagdes
adicionais, dirmir ddvidas & arientd- los nos casos omissos:

el  Fornecer todas as informagdes necessarias a confeccao dos servicos,
inclusive relativas acs dados cadastrais e financeiros dos servidores ativos e inativos,
dos pensionistas, bem como aos elementos técnicos-juridicos que possusm influir
nas analisas pertinentes;

10, DAS PENALIDADES

Em caso de inexecucdo contratual, fornecimento errénen, mora de

fornecimento, inadimplemento contratual ou ndo veracidade das infc:rmaa;vﬁes;__,a-
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prestadas, a Contratada estara sujeita s penalidades previstas na L ei 14.133/2021,
garantida a ampla defesa prévia,

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

Conforme determinagio da Secretaria da Fazenda, mediante apresentacao de
RPA efou nota fiscal, acompanhada de atestado de prestacdo de servigos, com a
quantidade de calculos periciais & os seus respactivos processas, amitido peio
Departamento Juridico,

12, DADOTAGCAO ORCAMENTARIA
Qutrossim, informamos que as despesas corerdio a conta da seguinte dotacdo
aroamentaria;

04 — SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAD

N — Secretara Municipal de Administracéo

04,122 00042008 - Manutencin da Secretaria

3338038000000 ~ Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica - 7401-2
Qu

3338036000000 - Qutros Servigos de Terceiros — Pessoa Fisica - 7396-2

Sem mais para o momente, subscrevemo-nos

JOSE. FERNANDO Dhéism]ma
En?'l::retarj_a__l_:ie Administragdo

Em 11/04/2025



